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2 PIMENTA BUENO

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO (14.133/2021)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. A presente contratagao tem por objetivo a aquisicdo de materiais de consumo
e de expediente, visando atender a necessidade permanente de abastecimento do
Almoxarifado da Camara Municipal de Pimenta Bueno/RO. A medida se justifica a luz
do principio da continuidade do servigo publico, sendo imprescindivel a manutengao
regular das atividades administrativas desta Casa Legislativa..

1.2. Os itens serao solicitados a empresa fornecedora conforme a tabela abaixo:

Materiais de Consumo

L Unidade de .
Item Descri¢ao do Item . Quantidade
Fornecimento
Café Torrado e Moido, a vacuo — Embalagem de
500g (Marca de Referéncia Pilao). Café torrado e
1 |moido, a vacuo. Com qualidade igual ou Pacote 80

superior a marca de referéncia Pilao. Validade
Minima de 12 meses. (Cod.63421)

Papel toalha interfolhado, 100% celulose virgem,
folhas brancas, macias e resistentes, com

dimensdes aproximadas de 20 cm x 21 cm,| Pacote com

2 90
compativel ~com  dispensadores  padrao.| 1000 Folhas
Embalado em pacote com 1.000 folhas.
(Cod.63722)
Agua Mineral com Gés — Garrafa de 500ml.| Fardo com 12
3 75

Agua mineral natural, gaseificada, em| ynidades

embalagem PET, com tampa Lacrada, qualidade
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igual ou superior a marca de referéncia
Lind'Agua. Validade Minima de 6 meses. (Cod.
381671)

Materiais de Expediente

o Unidade de )
Item Descrigao do Item , Quantidade
Fornecimento

Cola branca em bastao, com 08 gramas, atdxica,
4 de secagem rapida, ideal para uso escolar e Unidade 10
escritorio. (Cod. 24022)

Envelope tipo saco, fabricado em papel pardo
5 resistente, tamanho 25x35cm, com aba para UND 20
fechamento. (Cod. 19513)

Grampeador de alta capacidade, com estrutura
reforcada, compativel com grampos de 23/6 a
23/13, capacidade para até 100 folhas. (Cod.
63609)

UND 4

Estilete com lamina retratil estreita, corpo em
7 plastico resistente, trava de seguranca e UND 5

reposicao de laminas. (Cod. 33351)

Marca-texto na cor rosa, ponta chanfrada, tinta a
8 base de agua, corpo ergondomico para melhor UND 40

manuseio.

Marca-texto na cor amarelo fluorescente, ponta
9 chanfrada, tinta de alta durabilidade, corpo UND 40
plastico resistente. (Cod. 28202)

10  |Pasta suspensa fabricada em papel Kraft UND 300

resistente, com visores para identificacio e
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reforgo lateral. (Cod. 27630)

Caneta esferografica corpo transparente, ponta
meédia 1.0mm, cor azul, tinta de alta qualidade
11 |para escrita macia e continua (Marca de UND 50
referéncia: BIC ou de qualidade equivalente ou
superior). (Cod. 379884)

Calculadora eletronica — namero de digitos: 12,
tipo: mesa (4 operagOes basicas), fonte de
alimentacdo:  pilha aa. (Cod.  63565)

12 UND 5

Agenda Executiva Ano 2026, Capa dura com
laminado sintético texturizado, brochura, toque
13 , UND 15
em espuma, cor azul-marinho ou preta, formato:

14x20, com no minimo 120 folhas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Nos termos da Lei n°14.133/2021 e da Resolucao n° 543/2023, deve ser
utilizada, preferencialmente, a dispensa eletronica quando da contratacdo direta. Ocorre
que, deve-se considerar a viabilidade e economicidade em cada caso, sendo justificavel
a realizacao da dispensa, “sem disputa”, quando o valor da contratagao for considerado
muito baixo frente aos custos envolvidos na dispensa eletrénica. Deste modo, devemos
considerar a avaliagao do custo beneficio de realizar um procedimento eletronico em
comparac¢ao com a economia ou eficiéncia adicional que poderia ser obtida, ou seja, se o
ganho nao justificar os custos associados ao processo eletronico, uma dispensa “sem
disputa” pode ser preferivel. Além destes custos associados, devemos considerar que

sao servigos viaveis apenas a fornecedores locais. Por fim, a propria complexidade da
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realizacdo da dispensa eletrOnica em aquisi¢cOes desta natureza, haja vista ser a dispensa

"sem disputa", mais pratica, célere e eficiente.

2.2. Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na

Lei n® 14.133/21, que em seu artigo 75, inciso II, dispoe:
Art. 75. E dispensavel a licitagao:

IT — Para contratagao que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no

caso de outros servigos e compras;

2.3. Vincula-se, ainda, a Resolu¢do n® 543, de 20 de junho de 2023 que
regulamenta os procedimentos de contratagao direta para a aquisicao de bens e
contratacao de servigos, de que trata a Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, no

ambito da Camara Municipal de Pimenta Bueno — RO.

2.4. Fica vinculado ainda, a Proposta de Precos da CONTRATADA, ao Contrato
e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Processo Administrativo
Eletronico n® 189/2025 que, independentemente de transcrigao, fazem parte integrante e

complementar deste Instrumento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A presente contratagao visa atender a demanda continua por materiais de
consumo e de expediente, essenciais ao desempenho das atividades administrativas da
Camara Municipal de Pimenta Bueno/RO. A aquisi¢ao desses itens sera destinada ao
abastecimento do Almoxarifado da Casa Legislativa, com o objetivo de garantir a
imediata disponibilidade dos materiais sempre que solicitados pelos diversos setores

internos.
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3.2. A solugdo proposta contempla o fornecimento de materiais como papel
sulfite, canetas, pastas, blocos de anotagdes, envelopes, produtos de limpeza, copos
descartaveis, entre outros itens indispensdveis ao desenvolvimento das rotinas

administrativas, legislativas, financeiras e de apoio técnico.

3.3. A necessidade foi identificada a partir do levantamento realizado pela
Secao de Almoxarifado, com base no historico de consumo do exercicio anterior, nas
projecdes para o exercicio corrente e na anadlise das requisi¢des registradas pelos setores
da Camara. A estimativa levou em considerac¢ao o volume médio de consumo mensal, o
numero de servidores e vereadores em exercicio, bem como o quantitativo de eventos e

atividades legislativas previstas.

3.4. A solucao adotada é a contratacao por meio de procedimento licitatdrio,
que assegurara a sele¢cao da proposta mais vantajosa para a Administracao, conforme os

principios da economicidade, eficiéncia e isonomia.

3.5. Essa medida visa assegurar a regularidade dos trabalhos legislativos e
administrativos, bem como o pleno atendimento as demandas institucionais e ao
publico externo, em consonancia com os principios da administragao publica e com o

planejamento estratégico da Casa Legislativa.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para garantir a adequada execugao e o pleno atendimento as necessidades da
Camara Municipal de Pimenta Bueno/RO, a contratacao devera observar os seguintes

requisitos minimos:

4.1. Especificacao dos Itens:

Os materiais de consumo e de expediente deverao atender rigorosamente as
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especificagOes técnicas constantes no Anexo I deste Termo de Referéncia, composigao,
dimensdes, cor, peso, embalagem, volume, entre outros aspectos relevantes a

funcionalidade e a qualidade dos produtos.

4.2. Condicoes de Entrega:
Os materiais deverao ser entregues de forma parcelada, apds emissao da nota de
empenho, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias apos o recebimento, diretamente no
Almoxarifado da Camara Municipal, em dias tteis, no horario de expediente (das 07h
as 13h). A entrega devera ser realizada sem custo adicional de frete ou transporte para o

contratante.

4.3. Validade dos Produtos:
Nos casos de produtos com prazo de validade (ex.: materiais de limpeza, papel toalha,
copos descartaveis, etc.), estes deverao possuir, no ato da entrega, validade minima de
06 (seis) meses, contados da data da entrega, salvo especificagoes técnicas diferentes no

item.

4.4. Qualidade e Substituicao:
A contratada sera responsavel pela substituicao imediata, sem qualquer 6nus para a
Administracao, de itens entregues com defeitos, danificados, vencidos, fora das
especificagdes ou em desacordo com a requisi¢ao, no prazo maximo de 03 (trés) dias

uteis apos notificagado.

4.5. Garantia de Origem:
Todos os materiais fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, originais de fabrica e
em perfeito estado de conservagao e funcionamento, sendo vedado o fornecimento de

itens recondicionados, usados ou remanufaturados.

4.6. Obrigacoes da Contratada:

A contratada devera:
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* Manter representante legal para fins de atendimento as demandas

contratuais;
* Cumprir rigorosamente os prazos de entrega;

* Observar as normas sanitdrias, ambientais e técnicas pertinentes aos

produtos fornecidos;

* Apresentar nota fiscal em nome da Camara Municipal de Pimenta

Bueno/RO, conforme disposi¢des contratuais.

4.7. Forma de Pagamento:
O pagamento sera efetuado apds a entrega dos produtos e conferéncia do setor
responsavel, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota
fiscal e demais documentos exigidos, mediante processo regular de liquidacao da

despesa.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Sao obrigacoes da Contratante:

5.1.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico e seus anexos;

5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos com as especificagdoes constantes do Termo de Referéncia e da proposta;

5.1.3 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia/Projeto Basico e ou
seus anexos.

5.1.4. A Administra¢do nao respondera por quaisquer compromissos assumidos

pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
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Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia/Projeto Basico, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdoes
constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

7. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

7.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessdrio a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

7.2 A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

8. FORMA DE PAGAMENTO
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8.2. O pagamento serd efetuado pelo Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contado da data da atestacdao da nota fiscal/fatura;

8.3. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal quando o orgao
contratante atestar em definitivo a execugao do objeto do contrato.

8.4. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar a Nota
Fiscal, constando de forma discriminada a efetiva realizagao do objeto, informando,
ainda, o nome e nimero do banco, a agéncia e o nimero da conta-corrente em que o
crédito devera ser efetuado.

8.5. A CONTRATADA devera apresentar junto ao documento de cobranca a
comprovacao de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:

I — Certidao de Regularidade com a Seguridade Social.

IT — Certidao de Regularidade com o FGTS.

III - Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal.

IV — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

V - Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do participante, ou outra equivalente, na forma da Lei.

8.6. O pagamento serd efetuado, em parcela tnica, mediante crédito em conta-
corrente em até 30 (trinta dias) apds o atesto do documento de cobranga e cumprimento
da perfeita entrega dos bens e prévia verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da
CONTRATADA.

8.7. A Camara Municipal fica reservada ao direito de nao efetuar o pagamento da
referida prestacao de servigo se estes nao estiverem de acordo com as regras
estabelecidas neste Termo.

8.9. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido, de alguma forma, para o atraso, fica convencionado que a taxa de

compensagao financeira devida, entre a data acima referenciada e a correspondente ao
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efetivo adimplemento da obrigacao, serd calculada com a aplicagio da seguinte
férmula:

EM=IxNx VP

Onde:

EM = Encargos Moratorios;

I = Indice de compensagao financeira (0,0165), assim apurado: [12 (taxa percentual
anual) / 365 (dias) = 0,0165];

N = Numero de dias entre a data limite para o pagamento e a data do efetivo
pagamento;

VP = Valor da Parcela paga;

8.10. Sera efetuada a retencao na fonte dos tributos e contribui¢des elencadas nas
disposi¢oes determinadas pelos drgaos fiscais e fazenddarios, em conformidade com as
legislagOes e instrucdes normativas vigentes, inclusive, quando for o caso, as retengoes
previstas na INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023, que
altera a INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1.234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012 e
estabelece a obrigatoriedade da retencdo do Imposto de Renda (IR) pelos Orgaos,
Unidades Administrativas (Secretarias, Empresas Publicas, Autarquias e Fundagdes),
sobre todos os contratos vigentes, relacdes de compras e pagamentos realizados pelo

fornecimento de bens ou prestacao de servigos em geral.

9. DOS VALORES

9.1. O valor estimado da contratagdo sera apurado e formalizado na
mesma ocasido da abertura e andlise das propostas apresentadas pelos licitantes, em
conformidade com o disposto no §1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021. Tal procedimento

visa assegurar a compatibilidade dos precos com os valores praticados no mercado e
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garantir a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos termos do
inciso III do caput do art. 5° da referida norma legal.

9.2. A estimativa sera registrada em planilha propria e integrara os autos do
processo de contratagao, servindo como parametro para a andlise da vantajosidade das
propostas, sem, contudo, limitar a competitividade ou restringir a participacao dos

interessados.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes da execugao do objeto da presente avenga correrao,
no exercicio de 2025, a conta do Or¢amento da Camara de Vereadores do Municipio de

Pimenta Bueno, Fonte: 1.500.0000, Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela
infringéncia de preceitos legais, com fundamento nos artigos 155 a 163 da Lei n®
14.133/21, serao aplicadas, no caso de atraso injustificado, inexecugao parcial ou
inexecugao total da obrigacao, segundo a gravidade da falta cometida, assim
considerada pela Administragdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangoes:

11.2 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nado
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao.

11.2 Multa.

11.2.1 Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total da nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 30 (trinta)

dias, observadas as disposi¢oes do art. 412 do Codigo Civil.
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11.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de
empenho ou instrumento equivalente, no caso de inexecugao total ou parcial da
obrigacao assumida podendo ser cumulada com a multa prevista no sub item 10.3.1

11.2.3 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do sub item acima, serda aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida.

11.2.4 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se
o procedimento previsto na Lei n® 14.133/21 e subsidiariamente em suas
regulamentacoes.

11.2.5 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos.

11.2.6 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados

12. CONCLUSAO

12.1. Depois de verificada a existéncia da necessidade da contratagdo do servigo
em analise, devidamente justificada pela Secretaria Administrativa, entendemos que é
plenamente cabivel a formalizacao da dispensa de licitagao para o objeto em comento,

pois o mesmo atende aos requisitos do art. 75, inciso II da Lei 14.133/21.
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Submetemos a andlise técnica da Controladoria Interna da Camara Municipal de
Pimenta Bueno para que se posicione a respeito da possibilidade de contratagao nos

termos indicados acima.

Pimenta Bueno, 13 de agosto de 2025.
Elaborado por:

Gabriel Natan da Cruz Silva
AGENTE ADMINISTRATIVO

Aprovado por:

Marcia Pereira Rios
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Av. Castelo Branco, 930, Bairro dos Pioneiros - Pimenta Bueno/RO - CEP 76.970-000
www.pimentabueno.ro.leg.br - camara@pimentabueno.ro.leg.br - (69) 3451-2015



	4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

